
国家开放大学

2-1计划管理工作流程图

北京开放大学教务处 北京开放大学综合教学指导部 教学单位

专业规则 下发新增和调整专业规则数据

制定实施性专业规则

复审执行性专业规则材料

接收国开专业规则数据

审核实施性专业规则

根据招生数据启用专业规则

终审执行性专业规则材料

制定执行性专业规则

提交执行性专业规则审核材料

课程管理 制定省学期开设课程数据 制定教学点学期开设课程数据

制定课程总表数据

制定学期正开课程数据

制定新生课程数据

发布学期正开课程数据

进行学期开设课程选课准备课程
注册

聘请所开设课程任课教师

报课管理 接收分校学期开设课程数据

汇总发布分校报课数据

复核并发布无人选修课程数据

网上填报学期开设课程数据

核实反馈无人选修课程数据情况

根据无人选修课程数据筛选新生
课程

课程责任教师管理 接收专业责任教师申报材料

组织协调课程责任教师聘任

接收处理责任教师变更材料

教学平台内责任教师权限分配

根据学期课程配备教学任务

提交专业责任教师申报材料

进行课程责任教师聘任

根据无人选修课进行调整

提交课程责任教师变更申请表

学习平台内上传教学资源

组织安排教学活动

免修免考管理

通知联系授课教师参加教学活动

制定免修免考文件

复审免修免考申报材料

上传和接收国开免修免考终审数据

下发免修免考审核结果

培训管理人员和学生免修免考政策

初审学生免修免考材料

在分校平台录入免修免考数据

将免修免考材料上报教务处

国开学习网管理 制定国开学习网教学工作安排通
知

导入和维护国开学习网课程库

国开学习网的课程责任教师权限
分配

进行国开学习网培训工作和交流
研讨会

下发网上教学工作安排通知 维护辅导教师信息

导入学生选课数据并完成分班工作

审核辅导教师跨机构申请

督促辅导教师和学生进入学习网学
习

督促课程责任教师网上教学活动

制定免修免考文件

下发免修免考文件

收集和反馈学习网上有待解决的
问题

根据系统更新情况进行通报和会
议召开


