
2-4报课管理工作流程图

北京开放大学教务处 教学单位

制定预报学期开设课程通知

编制预报学期开设课程数据

公布禁开课和拟不开设课程数据

联系技术中心导入并测试预报数据

组织教学单位进行预报填报课程

接收教学单位预报课程数据

汇总并公布教学单位预报课程数据

统计并公布预报无人选课数据

制定正报学期开设课程通知

编制正报学期开设课程数据

公布禁开课和拟不开设课程数据

联系技术中心导入并测试正报数据

组织教学单位进行正报填报课程

接收教学单位正报课程数据

统计并公布正报无人选课数据

接收预报学期开设课程通知并提前做好预报工
作准备

完成教学单位预报课工作，进行预报选课填报

核对预报无人选课数据

接收正报学期开设课程通知并提前做好正报工
作准备

完成教学单位正报课工作

核对正报无人选课数据

预报导入课程和进行正报添加选课填报

导入正报课程数据和分校预报数据

导入课程预报数据

说明：报课管理工作是北京开放大学教务处计划科的常规工作，也是计划管理过程中相对重要的一项工作。本业务分两个阶段完成，
开展时间通常在每学期第二周为教学单位课程正报环节，第十三周为教学单位课程预报环节，为期一周时间进行。
联系人：侯艳芳


