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根据国开学习网教学工作安
排下发北京开放大学国开学

习网教学安排的通知

专设国开学习网系统管理员
根据下发文件进行选课工作

接收到学习网账
号密码进行网上
学习完成作业

根据学生选课信息导入网络
核心课程的学生选课数据

负责行政班级和课程班级的
分班操作

审核辅导教师跨机构申请
以及聘请的网络核心课程
辅导教师进行分配权限

及时处理责任教师和各教学
单位遇到的问题，反应给国
开学习网相关部门进行解决

将数据导入后提醒辅导老
师和学生进入学习网学习

向所担任教学单位提交跨
机构责任教师申请

责任教师开展组织教学活
动，自建资源等网上教学

根据要求提交国开学习网
网上教学课程总结

根据学院确认后的课程责任
教师信息，负责分配课程责

任教师的权限

不定期根据更新系统情况
进行通报和会议

发布国家开放大学学习网
教学工作安排的通知

定期组织责任教师和各教学
单位开展培训和交流研讨会

学院

根据北京开放大学国开学习
网教学安排的通知，确定网
核课，安排网上教学资源建

设及确定课程责任教师

根据担任所属课程的责任
教师准备网上教学资源建

设材料

收集申请责任教师权限信息
，确认无误后交由教务处统
一分配课程责任教师权限

负责传达给责任教师相关培训
和交流研讨会的通知，收集责
任教师对于网上教学遇到问题

的汇总和教学工作总结

负责收集责任教师在网上教
学遇到各种无法解决的问题

交由教务处处理

责任教师在网上开展教学
活动，自建资源等遇到无
法解决的问题提交学院，
由学院汇总后交由教务处

北京开放大学综合教学指导部
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