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1-0 招生管理工作总流程图

国家开放大学 北京开放大学招生办 教学单位 学生 说明

启动生源预测

汇总生源预测
数据

生源预测

启动招生计划申报

填报生源预测

填报新增专业

确定招生专业

根据教学单位填报生源预测情
况，与教务处、学院共同确定
本季招生专业，并反馈教学单
位。

组织教学单位申报 填报招生计划

填报新增专业

依据生源预测中确定的招生专
业填报招生计划及新增专业。

审批、上报招生计
划及新增专业

审批或备案招生计
划及新增专业 1.新增专业包含教学单位新增的

北开已开设专业，以及北开未
开设需向国开申请的新专业。
2.国开多数专业采用备案制，部
分专业需要审批。

返回招生计划并审批
“自控”与“横调”

根据国开返回招生计划，调
整教学单位招生计划

根据招生计划招生下达招生方案 制定招生方案，批
复招生计划。

依据招生方案制定
招生宣传方案

实施招生宣传方案

执行招生宣传方案 招生工作会正式发布招生方案
和招生宣传方案。

填写报名信息，签订入
学资格承诺书。提交前
置学历材料。

接待、服务学生报名

缴纳报考费

入学水平测试

入学资格初审入学资格复审入学资格终审及校验

按要求整理提交并留
存初审通过学生报名
材料。

录入、初审、上报学
生报名数据；接收合
格学生数据。配合完
成资格校验

复审、上报或
校验学生报名
数据；接收合
格学生数据。

终审、校验学
生报名数据，
下发合格学生

名单。

留存复审通过学生材
料。

招生计划管理

下发入学通知书

生源预测时间:
每年4月、10月

招生计划申报
时间：
每年5月、11月

招生方案、宣传
方案发布时间：
每年6月、12月

招生组织
管理

招生报名
资格审核

集中报名时间：
每年6月-10月
及12月-次年4月


